

ЗАЯВКА
на подключение (изменение данных) пользователя
информационной системы управления общественными финансами 
Кабардино-Балкарской Республики

Прошу осуществить подключение/изменение данных (нужное подчеркнуть) пользователя информационной системы управления общественными финансами Кабардино-Балкарской Республики в соответствии с настоящей заявкой.

	ИНН организации 
	

	КПП организации
	

	ОГРН организации
	

	Краткое наименование организации
	

	Подразделение
	

	Должность
	

	ФИО
	

	СНИЛС
	

	Информация о сертификате<2>
	

	Контактный телефон 
	

	Адрес электронной почты 
	

	Адрес места осуществления деятельности<3>
	

	Причина блокировки<4>
	



	ПОЛНОМОЧИЯ

	Наименование сегмента (подсистемы) – СУБП 

	Наименование полномочия организации/физлица – пользователя – КС

	Наименование полномочия пользователя – РУК или БУХ

	Просмотр
	Ввод/изменение
	Подписание

	Добавить 
	Добавить
	Добавить

	<Ограничения><9>





	Сотрудник организации - пользователь
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	                                                         
Руководитель организации
	            М.П.

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


                                                         М.П.


--------------------------------
[bookmark: Par78]<1> Только для КУ, АУ/БУ;
<2> Указывается серийный номер сертификата пользователя, предоставляемого совместно с заявкой на подключение. Только для СУБП;
<3> Заполняется только контрагентами (КА).
<4> Указывается одна из причин:
- увольнение,
- уход в длительный отпуск (более двух месяцев),
- изменением должностных обязанностей.
<5> Указывается один из сегментов (подсистем) ИС УОФ КБР:
- ПУМ – подсистема учета медикаментов (Больничная аптека).
- ПУО – подсистема учета и отчетности (БГУ);
- ПУТ – подсистема управления оплатой труда (ЗКГУ);
- ПИК – подсистема исполнения контрактов (ЭДО);
- ПСО – подсистема свода отчетности (СО);
- СУБП – сегмент управления бюджетным процессом (АЦК);
[bookmark: Par79]<6> Указывается полномочие организации, под которым необходимо осуществить вход в ИС УОФ КБР**:
- КУ – казенное учреждение;
- АУ/БУ – бюджетное/автономное учреждение;
- ГРБС – главный распорядитель средств бюджета/организация, выполняющая полномочия учредителя для АУ/БУ;
- ФО – финансовый орган;
- КА – контрагент;
- КС – организация/физлицо получатель целевых средств бюджета подлежащих казначейскому сопровождению;
- ЦБ – организация, которой учреждением(ями) переданы полномочия по ведению бухгалтерского учета, работе в сегментах (подсистемах) ИС УОФ КБР и т.д.
[bookmark: Par80]<7> Указываются полномочия (роли) пользователя, для работы в сегментах (подсистемах) ИС УОФ КБР**:
- РУК – руководитель (лицо, исполняющее обязанности руководителя/уполномоченное на исполнение обязанностей в подсистеме) Только для КУ/АУ/БУ и КС в СУБП;
- БУХ – главный бухгалтер (лицо, исполняющее обязанности главного бухгалтера/уполномоченное на исполнение обязанностей в подсистеме) КУ/АУ/БУ. Во всех подсистемах, кроме ПИК;
- УСО – бухгалтер или иной уполномоченный для работы в сегментах (подсистемах) ИС УОФ специалист организации. Во всех подсистемах, кроме ПИК;
- СДО – специалист, в т.ч. организации контрагента, осуществляющий обмен электронными документами по закупкам. Только для ПИК и ПУО;
- КАС – кассир. Только для ПУО;
- ГРБС – главного распорядителя средств бюджета/организации, полномочия учредителя для АУ/БУ. Только для КУ/АУ/БУ в СУБП;
-ФО-НАЧ – руководитель (лицо, исполняющее обязанности руководителя/уполномоченное на исполнение обязанностей в подсистеме) финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-ОИБ – специалисты отделов исполнения бюджета финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-БУХ – специалисты бухгалтерских служб финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-БЮД – специалисты бюджетных отделов финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-ДОХ – специалисты, осуществляющие планирование и управление доходами муниципальных бюджетов финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-ДСК – специалисты, осуществляющие планирование и управление источниками финансирования дефицита муниципальных бюджетов финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП;
- ФО-СЮС – специалисты, осуществляющие управление обращениями на взыскание на средства учреждений муниципальных бюджетов финансового органа муниципального района (городского округа). Только для СУБП.
<8> Указанием "Добавить" выбираем одно или несколько из следующих действий:
- Просмотр – просмотр имеющейся информации;
- Ввод/изменение – внесение, обработка и проведение документов (информации);
- Подписание – подписание электронной подписью документов (информации). Для предоставления действия специалистам финансового органа и (или) передачи прав подписания, необходимо прилагать распорядительный документ руководителя организации;
- Специальные права – права, не предусмотренные регламентом для данного пользователя. Необходимо описать ожидаемый результат от получения таких прав.
[bookmark: Par81]При необходимости ограничить доступ пользователя к имеющемуся действию указывается "Исключить".
Если не требуется добавления нового или исключения имеющегося действия у пользователя, то поле "Добавить/Исключить" не заполняется.
<9> Ограничения – указываются уровни бюджетов (муниципальный район (городской округ), поселения), коды ПБС учреждений, ИНН организаций к информации которых необходим доступ. Заполняется только пользователями с полномочием организации «Финансовый орган», «Централизованная бухгалтерия», а также «ГРБС» при необходимости (доступ к нижестоящим бюджетам и к информации по целевым средствам, подлежащим казначейскому сопровождению).


**Таблица соответствия 
сегментов (подсистем), полномочий организаций
и полномочий пользователя в ИС УОФ КБР

	№
	Сегмент (подсистема)
	Полномочия организации возможные для сегмента (подсистемы)
	Полномочия пользователя для сегмента (подсистемы)
	Действия

	1
	ПУМ
	КУ, АУ/БУ
	БУХ, УСО
	Добавляются по необходимости

	2
	ПУО
	КУ, АУ/БУ, ЦБ
	БУХ, УСО, КАС, СДО
	

	3
	ПУТ
	КУ, АУ/БУ, ЦБ
	БУХ, УСО
	

	4
	ПИК
	КА
	СДО
	

	5
	ПСО
	КУ, АУ/БУ, ЦБ, ФО
	БУХ
	

	6
	СУБП
	КУ, АУ/БУ, ЦБ, ФО, КС
	РУК, БУХ, УСО, ГРБС-РУК, ГРБС-БУХ
	





